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COMMENT DECLENCHER UN BILAN
Une fois connecté sur votre portail
de [l'accréditation, cliquer sur Votre Organisme Agrée Haute Autorité de Sants Aides disponibles
«REALISER LE BILAN »

Recherche +

Votre Situation

Votre demande d'engagement

Votre programme annuel
3 mois pour réaliser et envoyer le bian
< —>»
| 20/02/2016 19/02/2017'
21/02/2016
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S
| ' ' . ' ' ' i i ' ' . i
[ e — ]
mA
DATE LIMITE
D 1 DU BILAN REALISER LE BILAN

Votre bilan peut étre dédlenché et adressé au cours des 3 derniers mois de I'année de I'accréditation.
Ne perdez pas de temps et préparez-le au plus t6t

RESTE
A FAIRE

®—0@
= —0—0—

FAIT

& —0—0—/

Vous arrivez donc sur une page ol vous verrez tout le suivi de la mise en place de votre Bilan (Accréditation ou
Annuel) en 6 points. Chacun de ces 6 points sera « Pour action et/ou vérification et/ou validation »
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Vos données de Vos données Situation de Pl ey, Programme : o
e professionnelies e Bilan d’activité applcable Soumettre le Bian  Avis et Décision

Point 1 - Vos données de contact
- Faites la vérification (ou la correction) de vos coordonnées si nécessaire.
0 Pourcela, cliquer sur « Modifier », puis faire votre modification et enfin cliquer sur « Etape suivante »

Bilan
7 ~ 7N\ 7N\ -
(2\) \/3\ (4) (5) L/6\)
/ \_/ \_/ \_/ \__/ \_/
Vos données de Vos dpnnees Stuahop de Bian d’activité Programme Soumettre le Blan  Avis et Décision
contact professionnelles I'année applicable

Vos données de contact

Mail *
Téléphones * Fixe
Mobile

Vous étes d'accord pour recevoir des communications par mail de fa part de la
HAS sur d'autres sujets que 'accrédiation

Adresse Postale de Contact
Entreprise / établissement / organisation
N° et libellé de voie * 2 avenue du stade de France

Complément d'adresse
Code postal * 93000 Vile * St-Denis

Numéro CEDEX

Etape précédente Modifier Etape suivante
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Point 2 - Vos données professionnelles
- Faites une vérification de vos données professionnelles (voire, si vous avez un nouveau lieu d’exercice, une
modification si nécessaire via « OUVRIR » sur « L’Aide a la recherche des établissements »

(=—()—(:)—(o)

Vos données de Vos données Situation de N Programme . A
Giree professionnelles Fannée Bilan d‘activité appicable Soumettre le Bilan  Avis et Décision

Vos données professionnelles

Mode exercice * Libéral etsalarié | ~

Département de la CPAM d'exercice * 5 Hautes-Alpes -
Désignation du ou des lieux d'exercice

Liste de mes établissements (Résultat 3)

S e S S
040 kTP

AMnPmmM3uZDGnfczrviVemZ HTQShTRrwU1g5YKIXu1rOd
OMc2xgr 70LNMpuN
koxdmIXfYSvdijfe312g1zwCos 740 Wic Ele2w6cIDUM60VtgV6 TgMPr
LMEGE RAT2kVC
WkFyR7KXLKKYMDGVWINJW 799 XDF UVwyNmfdVwit2eWrNeumH
HcoKo1051 DOEUSSsk

Recherchez votre (vos) établissement(s) suivant les critéres ci-dessous, puis le (les) déplacer dans fa liste des établissements désignés

1
Aide a la recherche des établissementE

Etape précédente Annuler la saisie Enregistrer Etape suivante

-« L’Aide a la recherche des établissements » s’effectue alors ainsi :
0 Taper le numéro de département dans « Département »
0 Taper un mot court dans « Nom de I’établissement » comme TENON pour « Hopital Tenon - Paris»

Aide a la recherche des établissements

1- Définir des critéres de recherche

Département Code Finess Nom de ['établissement
Exemple : Cochin, La Timone

2- Lancer la rechercher 3- Sélectionner dans le tableau suivant 4- Ajouter la sélection dans ma liste

Résultats de ma recherche (Résultat 0)

o e owmrer e | ]

Etape précédente Annuler la saisie Enregistrer Etape suivante

0 Cliquer sur « Lancer la recherche »,
0 Sélectionner le ou les établissements (en les cochant), puis « Ajouter la sélection dans ma liste »,
0 Puis passer a I'étape suivante.

Aide a la recherche des établissements

1- Définir des critéres de recherche

1 2
Département] | 75 Code Fi Nom de I'établissement | TENON
e WTLS Timone

2- Lancer Ja rechercher

5

II 4- Ajouter la sélection Hans ma liste

3- Sélectionner dans le tableau suivant

Résultats de ma recherche (Résulta

HOPITAL TENON (AP-HP) 750100273 75

Département

4 rue de la chine 75970 Paris
Cedex 20

Etape précédente Annuler la saisie Enregistrer Etape suivante
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Point 3 - Situation de I’année

e @ @ @ Cette situation est telle une photo de
Vos données de Vos données Situation de Programme ce que Vous avez EffeCtUé comme trava”
contacti T profamonnates T Tennde FNGRRIE L applgle | SumemelBENASEEEN T gurant  Pannée: Les  déclarations

7 A r 4 .
Situation de I'année d’événements, Recommandations et
Activités

Mon Programme

Periode du 20/02/2016 au 19/02/2017 | *

Bilan
Le bilan a été dédenché par vous-méme le 18/04/2016
Vorre bilan est en cours de réalisation
Vous devez le transmettre 3 votre organisme avant ke 19/02/2017
Déclaration d'événement

3 réaliser

Activités

® Non Sélectionnées

Activité réalisée lors des Atehers
Pratiques de la Journée nationale de OA
le

Activité RO 1

Activité RO 3

Point 4 - Bilan d’activité
Cette zone de texte est obligatoire : Vous y décrirez le bilan de votre année et vous pourrez, si vous le souhaitez, y
joindre une Piéce Jointe sous n‘importe quel format Office.

)—()—@—(:)—()

Vos données de Vos données Situation de P Programme 5 o
e Drofessionneles, Fannée Bilan d'activité R Soumettre le Bian  Avis et Décision

Bilan d'activité

Résumé le bilan de votre année (point positifs et point 3 améliorer) *
|

oocumens
joints.
Etape précédente Annuler la saisie Enregistrer Etape suivante
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Point spécial BILAN D’ACCREDITATION - Questionnaire d’autoévaluation :

Si votre bilan est un Bilan d’accréditation, il y aura entre la bulle « Bilan de votre activité » et la bulle « Programme
applicable », un « questionnaire d’autoévaluation a effectuer ».

(H)—E)—C)—CO—@—()—C)—C)

Vos données de  Vos données Situation de R Ques’tionna're Programme Soumettre le S e
contact professionnelles Iannée Bian d'activité e'gaal:jat&n applicable Bian Avis et Décision

Questionnaire d'auto-evaluation

Quel 2% -

Quel 2 -
Quel 2* -
Quel 2% -
Quel i -

Point 5 - Programme applicable

()—()—()—@—(°)

Vodomiesde Vosdomées SRS gy iooms PO i v et odson Pour les « Recommandations » comme les « Activités

e i T S e s a réaliser » le principe de choix des travaux a mettre en

ceuvre est identique : NOUVEAUTE 2016
1- Evénements a déclarer

4 événement(s) a déclarer dont 2 ciblé(s)

2- Recommandations a mettre en oeuvre

Mes choix de recommandations a mettre en oeuvre

“

3- Activités a réaliser

Mes choix dactivités a mettre en oeuvre

4- Commentaire

Commentaire

Etape précédente Annuler la saisie 8 Enregistrer Etape suivante

- Exemple avec les <cRecommandations » :
0 Cliquer sur « Mettre a jour les recommandations »

2- Recommandations a mettre en oeuvre

Mes choix de recommandations a mettre en oeuvre

0 L’affichage donne alors la liste des recommandations que vous pourrez effectuer dans votre nouvelle
année : Cochez les recommandations souhaitées,
0 Cliquer sur « Ajouter la sélection dans mes choix », puis sur « Fin de la mise a jour ».
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2- Recommandations a mettre en oeuvre

Mes choix de recommandations a mettre en oeuvre

Fin de la mise a jour

Recommandations définies par la spécialité

Recommandation RO 1

. Ajouter la sélectiondans mes choix

Recommandation RO 2

Recommandation RO 3

Recommandation RO 5

Recommandation RO 6

Recommandation RO 8

Point 6 - Soumettre le bilan

L'étape suivante sera ma derniere

étape de votre bilan avec la bulle :
-« Soumettre le Bilan »

Vous pourrez alors :

- Laisser un commentaire a I'expert
qui analysera votre Bilan

- Cliqguer sur « Soumettre mon
bilan » afin que celui-ci parte a
votre Expert au sein de votre
organisme,

- Puis vous confirmerez cet envoi
via « Accepter » dans la petite
fenétre en Pop-up qui s’ouvrira.

Votre Situation

) Votre bilan est transmis a 'expert.

Votre demande d'engagement

Votre programme annuel

Votre bilan peut étre déclenché et adressé au cours des 3 derniers mois de I'année de I'accréditation.
Ne perdez pas de temps et préparez-le au plus tdt

RESTE
A FAIRE

FAIT

- !

(a)—)

Vos données de Vos données Situation de
contact professionnelles lannée

()—C)—0

e Programme - o
Bilan d'activité applicable Soumettre le Bian  Avis et Décision

Bilan d'activité

Vou 306 jour(s) de la
date imite de transmission &
votre organisme.

Souhaitez-vous laisser un commentaire 3 votre expert 2~ (s oui non

Commentaire

Souhatti votre bian mai ? Soumettre mon bilan

Votre programme détaille J Votre parcours d'accréditation

Annuler la sa

Etape précédente

Votre bilan va étre transmis I'expert pour étre analysé.
Confirmez — vous votre choix ?

<D aD

- A la validation/fermeture de ce
bilan vous verrez que « Votre bilan
est transmis a I'Expert » et vous
pourrez consulter le contenu de
votre bilan.
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