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COMMENT METTRE A JOUR UNE ACTIVITE  

 

Quand vous êtes sur votre portail Accréditation, cliquer alors sur 

l’onglet « Activités». 

 
 

Vous arrivez donc en haut de la page de votre Programme où vous cliquerez une 

sur « A réaliser » sur le nom de «l’Activité »que vous souhaitez réaliser et 

mettre çà jour. 
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Une fois dans votre « Activité », optez pour : 

- « En cours de réalisation », 

- Ou bien « Activité réalisée », 

- Ou bien « Activité non-réalisée » 

Sans oublier d’ajouter un commentaire  motivant votre choix. 

 

Vous pourrez, si vous le souhaitez, intégrer une pièce jointe : 

- Cliquez sur « Parcourir » 

- Votre explorateur s’ouvrira pour que vous puissiez récupérer le document enregistré dans votre ordinateur, 

- Puis cliquez sur « Enregistrer » 

 
 

 

 

A l’issue de cet enregistrement, vous constaterez que votre Activité a bien été mise à jour : 

Exemple ci-dessous : 

- Activité bien passée en « Réalisé » 

- Commentaire bien enregistré dans celle-ci. 

 
 

 


